ISrasas

KAISIADORIU R. ZASLIU PAGRINDINES MOKYKLOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Budétojo kvalifikacijai netaikomi issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

6. Budétojas turi:

6.1. zinoti atvykstanc¢iy asmeny zurnalo pildymo tvarka, dokumenty saugojimo ir apskaitos
tvarka;

6.2. zinoti ir iSmanyti darbo organizavimo tvarka ir jos laikytis;

6.3. iSmanyti Mokyklos pastato, patalpy iSplanavimg, naudojamas apsaugos ir uzrakinimo
priemones ir jy veikimo principus, patekimo j patalpas btdus;

6.4. zinoti patalpy evakuavimo schemas;

6.5. zinoti inventoriaus i§déstyma, patalpy apSvietima;

6.6. zinoti rySio, apsaugos ir gaisrinés signalizacijos schemas, jy veikimo principus, mokéti jomis
naudotis. Sugebéti jvertinti, kada naudojamos apsaugos ar uzrakinimo priemonés tinkamai neveikia,
yra sugedusios;

5.8. ISmanyti saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos reikalavimus;

6.9. mokéti suteikti pirmaja pagalba, iStikus nelaimingam atsitikimui;

6.10. gebéti tolerantiskai, kultiiringai ir laikantis profesinés etikos reikalavimy bendrauti su
interesantais.
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97 Budétojas atlieka $ias funkcijas:

7.1. Kontroliuoja ir seka asmeny jéjimg | patalpas, seka pasaliniy asmeny jéjima, neleidZia
pasaliniams asmenims biiti prie patalpy, i jas patekti;

7.2. darbuotojus ir mokinius j patalpas jleidzia darbo dienomis nuo 6 val. iki 18 val., o poilsio ir
SvencCiy dienomis — pasiraSius atvykstanéiy asmeny zurnale. Veda | patalpas atvykstanciy asmeny
zurnalg darbo dienomis nuo 6 val. iki 18 val. ir poilsio ir §venéiy dienomis;

7.3. priima ir palydi atvykusius svecius, kultiiringai bendrauja su interesantais;

7.4. kartu su budin¢iu mokytoju prizitiri §varg ir tvarka fojé ir prie j&jimo dury;

7.5. saugo patalpas, teritorija, jos ribas, patekimo ] jas biidus, po darbo riipestingai patikrina, ar
uzdaryti langai, uzrakintos durys, i§jungtos Sviesos, patalpose néra like asmeny;

7.6. darbo dienos pabaigoje, pasiSalinus visiems darbuotojams ir lankytojams, jjungia apsaugos
signalizacijg, jei nenumatyta kitaip;

7.7. neleidzia i8nesti 1§ patalpy turto be atskiro direktoriaus leidimo;

7.8. darbo funkcijas atlieka tik pats, negali palikti darbo vietos be priezitiros jo darbo funkcijy
atlikimo metu, negali patikéti savo pareigy vykdymo jokiam kitam asmeniui ir neturi teisés atlikti
veiksmy ar uzduociy, nesusijusiy su budétojo funkcijy vykdymu;

7.9. darbo funkcijas privalo vykdyti §variai ir tvarkingai apsirenggs;

7.10. rupestingai ir taupiai naudoja darbo priemones ir elektros energija;

7.11. iskilus batinybei (pastebéjus gaisra, jsilauzimg, vagyste, bandymg sugadinti patalpose ar
teritorijoje esancius daiktus ar medziagas, gavus praneSimg apie padéta sprogmeni, pastebéjus jtartinas
medziagas, atsiradus uzliejimo pozymiy ar kt.), taip pat iSkilus Kitokiai grésmei zmoniy gyvybei ar
sveikatai ar turtui, nedelsiant kviecia policijos pareigiinus, gaisrines tarnybas ar avarines tarnybas ir



vykdo jy nurodymus. Pareiglinams nedavus nurodymy evakuotis, imasi priemoniy galimai Zzalai
sumazinti;

7.12. pranesa direktoriaus pavaduotojui tkiui apie Mokyklos patalpose ar teritorijoje pastebétus
jtartinus asmenis, grésme¢ Zzmoniy ar turto saugumui galinCius sukelti daiktus ar medziagas, pastebétas
sugedusias elektros, signalizacines apsaugos, prieSgaisrinés saugos, apSvietimo sistemas, sugadintg
turtg ar sugedusius elektros prietaisus, iSkilusig grésme patalpoms dél gaisro, pastebéty turto dingima,
sumazéjima ar sugadinima,

7.13. imasi priemoniy, kad sugede elektros prictaisai ar laidai baty aptverti, izoliuoti, nesukelty
grésmeés zmoniy gyvybei ar sveikatai ar turto saugumui, taciau neturi teisés pats tvarkyti sugedusiy
elektros prietaisy ar linijy;

7.14. neturi teisés naudotis savo Sildymo ir elektros prietaisais;

7.15. nacionaliniy $ven¢iy dienomis nustatytu laiku iSkelia valstybine ir/ar istoring véliava ir
nustatytu laiku jg nuima, jei véliavos néra iSkeles kiemsargis;

7.16. reaguoja j smurtg ir patyCias, nedelsiant apie tai informuoti direktoriy ar direktoriaus
pavaduotojg iikio reikalams;

7.17. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus mokyklos direktoriaus ar direktoriaus
pavaduotojo tukio reikalams, nevirSijant nustatyto darbo laiko.




